党支部换届工作指引

1、 工作流程
[bookmark: _GoBack]根据《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》，党支部的换届工作流程如下：
1． 由全体党员充分酝酿，提出候选人；
2． 将候选人名单报学院党委审查同意；
3． 召开支部大会进行无记名投票选举；
4． 将选举结果报学院党委批准，进行任命。

2、 工作参考文书
1．《关于支部换届选举候选人的请示》；
2．《关于支部换届选举结果的报告》。

3、 常见问题说明
1．支部换届工作应该在什么时候完成？
答：支部换届工作应该在2016年11月底前完成。
2．支部换届应当产生多少名支委，应如何分工？
答：支部换届应该产生2至3名支部委员。如产生3名委员，则其分工分别为：支部书记1人，支部副书记1人，组织委员1人；如产生2名委员，则其分工为支部书记1人，支部副书记1人。
3．支部应该如何酝酿讨论产生候选人？
答：酝酿讨论产生候选人由现任支委（或支部负责人）负责组织落实，可通过支部会议讨论酝酿的方式产生；也可由现任支委（或支部负责人）逐一与支部成员进行交流听取意见，在汇总意见的基础上产生。
4．支部大会应该如何组织选举？
答：支部大会组织选举应遵循以下原则：一是参加会议的正式党员应超过本支部正式党员人数的五分之四；二是应采用无记名投票的方式组织选举；三是当选委员的得票应超过与会正式党员数的一半。



关于支部换届选举候选人的请示

中共华南师范大学计算机学院委员会：
根据计算机学院党委关于组织开展教工党支部换届工作的通知，经本支部全体党员充分酝酿与广泛征求意见，确定了新一届支部委员会委员候选人建议名单。具体情况如下：
1、 支部书记候选人建议名单：
2、 其它委员候选人建议名单：
当否，请批示。

计算机学院（或软件学院）教工第**党支部
2016年11月**日         


关于支部换届选举结果的报告

中共华南师范大学计算机学院委员会：
计算机学院（或软件学院）教工第**党支部于2016年11月**日于***（地点）召开了支部党员大会，本次党员大会应到正式党员？名，实到正式党员？名，因事、因病请假？名，有选举权的到会人数超过应到会人数的五分之四，会议有效。
大会根据有关规定，通过无记名投票方式，选举某某等？位同志为本支部新一届支部委员（具体名单、得票及选举结果附后）。
专此报告，请审批。

计算机学院（或软件学院）教工第**党支部
2016年11月**日         

附件：选举结果
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	实到正式党员数
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